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Ingreso a la Pagina Web del SAG

Para ingresar al sistema usted debe estar previamente autorizado. El proceso de solicitud
de usuarios se encuentra en el Anexo 1 de este manual.

Una vez que se ha obtenido el nombre de usuario y contrasefia, se debe digitar en la
direccion de la pagina web del SAG (http://www.sag.gob.cl) e ingresar los datos en el
lugar marcado en la siguiente imagen:

SERVICIO AGRICOLA ¥ GANADERO

-

> GOBIERNO DE CHILE
MINISTERO DE AGRICULTURA
SAG

Nuestra institucion

|
Importaciones oo

; Exportacionesooo
SAGy ciudadania p
Sanidad = Exportaciones agricolas * Importaciones agricolas
I Juct = Exportaciones forestales = mpoHaciones pecuatias FONO
[IBEIMEEV ISR LS = Exportaciones pecuarias - Establerimiertns pecusrios habiltadas CONSULTAS
Exportaciones = Egtablecimigntos pecustios habiitados = Exigencias sanitatias pecuarias 6008181724
>
Importaciones = PABCO
By Controles
Recursos naturales . Fitosanitarios
Sl Recursos naturales ©oo Sanidad ooo Mviles
de la Papa
Normativa = Suelos v aguss = Sanidad animal =
Foreign users gt by - Sanidad venetal
i = Wida Silve)slre = Yiveros v depositos de plantas sfg‘}fﬁfﬂ?&
Acceso a sistemas » Suidivision predial = Trazabiitad senitaria animal CTM - USA =
= Cambio de uso de suelo = Chile libre de EER
= Recuperacidn de suslos degradados
SISTEMAS
;D iaje? P = EN LINEA
iDevigjefsos SAG y ciudadania <= -
= nareso de pasajeros/as con productos = Consuttas publicas AVISO
de origen veqgetal v animal a Chile = Trahaje con nosotrog RECALADA
Intranet = Yigle con mascotas -~ CUrsos, seminarios v evertos DE NAVE =
= Zpot TV productos no autorizados = Licitaciones

[cam-

Consultas reckmo: 1 IGIEF BN

Luego, se debe seleccionar la opcién “Multipuerto de Prueba”

- _ N N ~ . Usuario Conectado
Zona Privada a aplicaciones y funcionalidad del sitio SAG. DA

Q En esta area usted podra encontrar todos los Administracion Otras Aplicaciones  personsiizar | Cambio de Clave

sistemas que el SAG le ha autorizado a Correo Sag
utilizar. Sigfe

@ Aplicaciones

rettificacion de Exportaciones Pecuarias (Antiguo)
Sitio en SAG para la certificaion de exportaciones pecuarias

rCetificacion de Exportaciones Agricolas

Sistema que permite Solictar Inspeccidn en Puerto, Ingresa de Planila de
Despacho v Emision de cerificado Fito-Sanitario en todos los puertos del
pais.

rntranet SAG

Informacidn interna del SAG, solo para funcionarios de la insttucion

»Archivo Entomolddico SAG

Archivo ertomaldgico del SAG, solo para funcionarios de la institucion

ridesa de Ayuda (SISU)
Sistema Integraco de Soporte a USHBHY

Multipuerto de PRUEBA

wersion del MULTIPLERTO para efectos de CAPACITACION v PRUEBAS (no
&= de Produccion)

»Sistema SIG en Linea (via WEB)

Acceso a mapas y distirtas layers de todo Chile

Eruebas Multipuerto (Aeropuerta)
Sitio de prueha para AAMB
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Posteriormente, se debe escoger el tipo de perfil que corresponda

Control de Accesos

Usuario
Conectado como: | SUPERVISOR SECTOR CHILLAN Fecha Conexion | 20/07 /2008
Funcionario gque desempefia labores en OFICINA SECTORIAL CHILLAN
Tipo de Perfil <« Seleccione Tipo Perfil = lz‘

< Seleccione Too Petfl =2 1

S TR
SUPER. ADIMINSTRADCR.
P——

Perfil Super Administrador

Este perfil permite asignar los perfiles a los funcionarios de la oficina sectorial

Para ingresar, se debe presionar sobre la opcién Perfil Super Administrador, con lo cual
aparecera la siguiente pantalla

MENU DE OPCIONES

Antecedentes de Conexion

Conectado: [SUPERVISOR SECTOR CHILLAN | Tipo de Perfi:  [SUPER ADIMINSTRADOR |

Empresa: [OFICINA SECTORIAL CHILLAN | [codigo | Ferha: [20/07/2008 |

Menu de Opciones para SUPER ADIMINSTRADOR

F ASIGNAR PERFILES USUARIO OFICINA

Volver Cerrar Session

1. Asignar Perfiles Usuario Oficina
Como su nombre lo indica, esta opcion permite asignar uno o mas perfiles a las personas
creadas para operar en la empresa.

Para ello, primero se debe seleccionar el nombre del usuario
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CREACION PERFIL FUNCIONARIO

Funcionario

«-- Seleccione Usuario--

<-- Seleccione Usuario—->
ABURTO CERNA ABRAHAM

- BEMAVENTE ¥ARGAS ALVARD

[ <= Selecciane perfil+ MURDZ ROA CRISTINA
VENEGAS AGUILERA EDUARDO
RODRIGUEZ ALARCON JUAN
PARRA ZORIGA JUANA
SOLIS SOURIT KARINA
GUTIERREZ SIERRA MARIA ENGRACIA
SOLIS BRAYO ORLANDO
para agregar un Perfil , selecciof THER ALARCON RODRIGD

SECTOR CHILLAN SUPER¥ISOR

éﬂnIuL|

Para posteriormente asignar el perfil correspondiente y presionar el boton |zzl.

CREACION PERFIL FUNCIONARIO
Funcionario
SECTOR CHILLAN SUPERYISOR =l
<-- Seleccione Perfil-- > -
ADMINISTRATIVO
AGRONOMO TERRENO
SUPER ADIMINSTRADOR ==
SUPERVISOR
TECNICO TERRENO
pata TESORERLA go el botdn (=), ¥ para eliminar el boton (<<}

[orabar > | << volver|

Con lo cual la oficina aparecera en el cuadro de la derecha.

CREACION PERFIL FUNCIONARIO

Funcionario

SECTOR CHILLAN SUPERYISOR =]

SUPERYISOR =] SUPERVISCR.

[>2]

[~

pata agregar un Perfil , seleccione el Perfil v luego el botdn (==}, v para eliminar el bokon {<<)

 Grabar > | < olver |

Finalmente, se debe presionar el botén Grabar para guardar la informacién ingresada.
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Perfil Supervisor

Este perfil permite asignar el tipo de despacho (delegado o SAG) a una planta y el perfil
de contraparte a los usuarios que operan en ella.

Una vez asignado el perfil de supervisor a uno de los usuarios que opera en la oficina
sectorial, se debe ingresar al sistema y seleccionar el perfil correspondiente, para luego
presionar el botén “Continuar”. Con ello, el sistema desplegara las siguientes opciones:

MENU DE OPCIONES

Antecedentes de Conexion

Conectado: [SUPERVISOR SECTOR CHILLAN | Tipo de Perfil: [SUPERYISOR |

Empresa: [OFICINA SECTORIAL CHILLAN | [cadiga | Fecha: [z0/07/2008 |

Menu de Opciones para SUPERYISOR

+ AGENDAR SOLICITUD DE SERVICIO {SPS)

» CIERRE AGENDAMIENTO SPS

» INFORMAR INSPECCION DE SERYICIOS

+ LISTADO LOTES PENDIENTES

+ CREAR PLANILLA DE DESPACHO

+ CONTRAPARTE ¥ AYUDANTE CONTRAPARTE POR PLANTA
F ASIGNAR TIPO DE DESPACHO A PLANTAS

» APROBAR PALLETS REPALETIZADDS

Volver | Cerrar Session

1. Asignar Tipo de Despacho a Plantas

Como su nombre lo indica, esta opcién permite asignar el tipo de despacho a las plantas
que operan en el sector.

Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegara la siguiente pantalla

MANTENCION DE TIPO DE DESPACHD POR PLANTA

(I) Busqueda

Planta -- Seleccione Plantas--

Nombre Planta

Tipo Despacho Seleccione Tipo Despacho |z|

Ooono

TODOS

Buscar | Volver |

Resultado de la Busqueda

Nombre Planta Despacho SAG Despacho Delegado Despacho Masivo

Para buscar la planta requerida, se puede utilizar el campo Planta para seleccionarla de
una lista de plantas asociadas a la oficina sectorial o digitar el nombre de ella en el campo
Nombre Planta.
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MANTENCION DE TIPO DE DESPACHO POR PLANTA

Q Busqueda
¥ Planta PLANTA DEMO -
-- Seleccione Plantas--
[~ Nombre Planta BLANTA, DEMO
I~ Tipo Despacho SOCIEDAD AGRICOLA SANTA CATALINA LTDA
I~ Topos

| Bustar | volver |

Resultado de la Busqueda

Nombre Planta Despacho SAG Despacho Delegado Despacho Masivo

Una vez ingresado los parametros de blsqueda, se debe presionar el botén “Buscar”, con
lo cual aparecerd la planta para otorgarles el tipo de despacho que corresponda.

MANTENCION DE TIPO DE DESPACHO POR PLANTA

Q Busqueda

Planta [pLANTA DEMO =]

Nombre Planta I

Tipo Despacho | Seleccione Tipo Despacho |z|

=

ooo

TODOS

Resultado de la Busqueda

Nombre Planta Despacho SAG Despacho Delegado Despacho Masivo
PLANTA DEMO (o) I s
L] TOTAL REGISTROS ENCONTRADOS = 1

2. Contraparte y Ayudante Contraparte por Planta

Una vez asignado el tipo de despacho a la planta, se debe asignar el perfil de Contraparte
a los usuarios que operan en ella.

Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegard la siguiente pantalla

ASOCIAR CONTRAPARTE, AYUDANTE CONTRAPARTE A PLANTA

Planta
| «-- Seleccione Planta --> EI
Usuario
| «-—-5eleccione Usuario— E‘
Estado:
Perfil
| [ | AYUDANTE CONTRAPARTE | [ | CONTRAPARTE |

| Grabar | . Activar / Desactivarz | << Volver, |

Primero, se debe seleccionar el nombre de la planta
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ASOCIAR CONTRAPARTE, AYUDANTE CONTRAPARTE & PLANTA

Planta

«-- Seleccione Planta - -

<-- Seleccione Planta -->
PLANTA DEMO

«<--5eleccione Usuario-- = EI
Estado:
Perfil
| [ |A\"UDRNTEEDNTRAPRRTE | O | CONTRAPARTE |

[LGrabar>> | Activar/Desactwvar>> | << volver |

Luego, se debe seleccionar el nombra del usuario

ASOCIAR CONTRAPARTE, AYUDANTE CONTRAPARTE & PLANTA

Planta
PLANTA DEMO =]
Usuario
«<--Seleccione Usuario-- > -

Geleccione Usuario—=
PLANTA DEMO USUARIO

Perfil
| o/ |A\"UDANTEEDNTRAPARTE | O | CONTRAPARTE |

[LGrabar>> | Activar/Desactwvar>> | << volver |

Para posteriormente asignar el perfil de Contraparte, pinchando sobre el

correspondiente

botén

ASOCIAR CONTRAPARTE, AYUDANTE CONTRAPARTE A PLANTA

Planta

[PLANTA DEMO =l
Usuario

[PLANTA DEMO USUARID =]

Estado: Activo

perfil
| O |A\"UDAHTEEUNTRAPARIE | & | CONTRAPARTE |

. Grabar >>_| . Activar / Desactivarz=> | < volver. |

Finalmente, se debe presionar el botén Grabar para guardar la informacién ingresada.

En el caso que una contraparte ya no continde trabajando para esa planta, este perfil
puede desactivar su acceso presionando sobre el boton “Activar / Desactivar”, con lo cual

aparecera la siguiente pantalla:
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MANTENCION DE CONTRAPARTE, AYUDANTE CONTRAPARTE

OooOooo

Nombre Planta

Q Busqueda
Planta | -- Seleccione Plantas— lzl
Nombre Planta I—
TODOS

(g | o |

Resultado de la Busqueda

Tipo Perfil RUT NOMBRE ACTIVO DESACTI¥O

Para buscar la planta a la cual pertenece el usuario, se puede utilizar el campo Planta
para seleccionarla de una lista de plantas asociadas a la oficina sectorial o digitar el
nombre de ella en el campo Nombre Planta.

MANTENCION DE CONTRAPARTE, AYUDANTE CONTRAPARTE

<

ooagd

Nombre Planta

Q Busqueda
Planta -- Seleccione Plantas-- -
Seleccione Plantas—
2T PLANTA DEMD
Tipo Perfi SOLIEDAD AGRICOLA SANTA CATAL
TODOS

o |

Resultado de la Busqueda

Tipo Perfil RUT NOMBRE ACTIVO DESACTIVO

Una vez ingresado los parametros de basqueda, se debe presionar el botén “Buscar”, con
lo cual apareceran los usuarios registrados para esa planta.

MANTENCION DE CONTRAPARTE, AYUDANTE CONTRAPARTE

Nombre Planta
PLANTA DEMO

<

ooo

Q Busqueda
Planta [pLANTA DEMO =]
Nombre Planta I—
Tipo Perfil [ Seleccione Tipo Perfil  [~]
TODOS

Buscar | Volver |

Resultado de la Busqueda

Tipo Perfil RUT NOMBRE ACTIVO DESACTIVO
CONTRAPARTE 1-9 FLANTA DEMC USUARIC g O

Finalmente, presionando el botdn “Desactivo” se restringe el acceso al sistema del usuario

seleccionado.
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